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1. ACESSO A PLATAFORMA

a) Aceda a plataforma através do link https://movimentoassociativo.cm-santacruz.pt/

MOVIMENTO
ASSOCIATIVO

FACA O REGISTO DA SUA ENTIDADE

| CONTINUAR -

municipio de

santasicruz

madeira

b) No ecra inicial podera realizar as seguintes operagoes:
e Efetuar o Registo da Entidade

e Submeter o processo de candidatura

e Acesso ao Regulamento de Apoio ao Movimento Associativo da Camara Municipal
de Santa Cruz

e Acesso ao histérico de apoios atribuidos através do Menu Transparéncia

e Acesso ao documento FAQ's e manuais de utilizacdo

e Acesso aos logotipos da Camara Municipal de Santa Cruz
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Mensagem do Presidente

M OV' M E N I O 0 movimento associativo do concelho de Santa Cruz é, para nés, um parceiro

indispensvel ‘em areas como © desporto, a cultura, a coesdo sodal, a

B S S O C I a T I VO sustentabilidade ambiental, a educacio e cidadania, entre outras.
Desde 2

13 que foi nossa preocupagdo instaurar ndo apenas canais de
parceria com estas forcas vivas, mas também criar mecanismos de apoio que

FACA'O REGISTO DA SUA ENT| £ se traduzissem em equidade, justica e abrangéncia, e que fossem eficazes em

avaliar o interesse municipal de projetas merecedores de apoio pliblico.

Estou convicto de que hoje temos um sistema mais justo e abrangente que,
por um lado, reconhece o trabalho que & realizado por vérias instituicdes e
assodacBes, e, por outro, & garantia do elevado interesse municipal dos
projetos por nés apoiados.

E com a mesma responsabilidade que agora lancamos a plataforma digital
dedicada ac movimento associativo, que vai permitit um agilizar e
desburocratizar das candidaturas, tornando mais acessivel os canais de
comunicagio entre a autarquia € oS NOSSOS Parceiros.

Resta-me, por isso, ndo apenas agradecer todo o trabalho que vem sendo
realizado, na conviccio de que juntos fazemos mais e melhor em prol da
nossa terra, das suas gentes, dos usos e costumes, do desporto e de tantas
outras areas que se constituem como espago de realizacio da nossa
capacidade conjunta de sonhar, fazer, transformar e criar.

A todos o meu bem haja, o meu sincero agradecimento e o desejo renovado
de continuar a aprofundar esta relagio de parceria e partilha a favor da
comunidade que nos une.

Um abrago amigo

O Presidente da Camara

Filipe Martiniano Martins de Sousa

madeira

santazcruz {\ ’\,
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2. EFECTUAR REGISTO DA ENTIDADE

a) Clicar na opgdo “Registar Entidade”
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Mensagem do Presidente

M Ov I M E N I O O movimento associativo do concelho de Santa Cruz €, para nos, um parceiro

indispensavel em &reas como o desporto, a cultura, a coesdo sodal, a
B S S O C I B T I VO sustentabilidade ambiental, a educacio e cidadania, entre outras.

Desde 2013 que foi nossa preocupacdo instaurar ndo apenas canais de

parceria com estas forcas vivas, mas também criar mecanismos de apoio que

FAQA O REGISTO.DA SUA ENTIDABE & se traduzissem em equidade, justica e abrangéncia, e que fossem eficazes em

avaliar o interesse municipal de projetos merecedores de apoio publico.

Estou convicto de que hoje temos um sisterma mais justo e abrangente que,
por um lado, reconhece o trabalho que é realizado por varias instituigdes e
assodagoes, e, por outro, € garantia do elevado interesse municipal dos
projetos por nos apoiados.

E com a mesma responsabilidade que agora lancamos a plataforma digital
dedicada ao movimento associativo, que vai permitir um agilizar e
desburocratizar das candidaturas, tornando mais acessivel os canais de
comunicagao entre a autarquia € 05 NOSS0S parceiros.

Resta-me, por isso, ndo apenas agradecer todo o trabalho que vem sendo
realizado, na conviccao de que juntos fazemos mais e melhor em prol da
nossa terra, das suas gentes, dos usos e costumes, do desporto e de tantas
outras areas que se constituem como espaco de realizacdo da nossa
capacidade conjunta de sonhar, fazer, transformar e criar.

A todos o meu bem haja, o meu sincero agradecimento e o desejo renovado
de continuar a aprofundar esta relacdo de parceria e partitha a favor da
comunidade que nos une.

Um abrago amigo
O Presidente da Camara

Filipe Martiniano Martins de Sousa
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b) Ird surgir o ecrda com os campos de identificacdo e informacGes da sua entidade, que devera
preencher:

runicpia da

santaxcruz i Registar Entidade  Reg o Transparéncis FAQs/Manuai Logomarca  Login O
madeira v

Registar Entidade

* Preenchimenta obrigatdrio
Anexos: Fode submeter os ficheiros em formato png. 5, doc, odr, jpg. pdf. jpeg. doot ouzip, com tamanha inferior 2 100b

Identificacdo da entidade
@ Logotipo da entidade © Foto de perfil da entidade

Escolherficheiro  Nenhum ficheiro selecionado Escalherficheiro  Nenhum ficheiro selecionado

Designagdo da entidade *
NIPC* @ Cépia do cartdo NIPC da entidade *
Escolher ficheiro  Nenhum ficheiro selecionada

Morada da sede social *

Cédigo-postal * Freguesia *

Email * Telefone Telemdvel *

Website
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Informacgdes da entidade

Area predominante de atuagio *

Cultura

Desporto

Social

Educacio formal € néo formal

Recreativa

Ambiente e patrimdnic natural

Promogao do desenvolvimento econdmico
Promocao da igualdade de género

Promogae da cidadania e dos diretos humanas
Outra

Tipologia * ﬁ

Data de fundacio * @

(Formato da data: aaaa-mm-dd)
Personalidade juridica *

Selecionar ¥

Reconhecimento *
N&o se aplica
Mérito
Utilidade plblica
Outro
Possui espago para o desenwolvimento das actividades? *

Selecionar ¥

Possui local para a sede? *

Selecionar ¥

Comprovative do Didrio da

Republica / ou outro decumento onde conste a

publicagio dos estatutos (se aplicivel)

Escalher ficheiro

Data de constituigio * @

Menhum ficheiro selecionado

N.* de afiliados *

(Introduza N/A caso ndo se aplique

(Formato da data: aaaa-mm-dd)

Representantes legais da entidade ©

Afa da Assembleia Geral que aprova a elei¢io dos corpos dirigentes *

Escolher ficheiro Nenhum ficheiro selecionado

Cargo * Nome *

Cartio de Cidad3o ou Bilhete de ldentidade ou Passaporte do/a representante legal *

Escolher ficheiro Nenhum ficheiro selecionado

Email *

Declaracoes

+ ADICIONAR X REMOVER

Telemdwvel *

Declaro, sob compromisso de honra e consciente de incorrer em eventual responsabilidade penal, caso preste falsas declaracdes, que os dados

constantes do presente requerimento correspondem a verdade. *

Tomei conhecimento da Politica de Privacidade e aceito inequivocamente que os meus dados, acima referidos, sejam tratados pelo Municipio de Santa

Cruz, para a gestdo do processo. *

m X EAHeELAR
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c) Apds preencher todos os campos, devera aceitar as declaragGes relativas a Politica de Privacidade e
veracidade dos dados.

d) Depois deve clicar no botao “ENVIAR ”.

e) Apds concluir o registo, ird surgir um ecra com a mensagem de registo concluido com sucesso.

Candidaturas
g e

Entidade submetida com sucesso.

f) A entidade recebe email (1.2) com a seguinte mensagem: “Ex. M°¥/™as Senhores/Senhoras, O registo
da entidade foi submetido para validagao por parte do municipio. Apds a validagdo ird receber novo

email com os dados para poder se autenticar.”

Caso ndo receba o correio electrdnico, verifique a caixa de spam/lixo ou entre em contacto com o

suporte da Plataforma (movimentoassociativo@cm-santacruz.pt / 291 520 100).

g) Apds o gestor do processo abrir os documentos submetidos, a entidade recebe email (2.2) com a
mensagem: ”“Ex. M°/Mas Senhores/Senhoras, O estado do registo da entidade foi alterado para Em

Andlise.”

NOTAS:
Consequentemente, é atribuido automaticamente um dos seguintes estados ao processo de registo
da entidade:

e PENDENTE — quando o gestor ainda ndo consultou o processo;

e EM ANALISE — quando o gestor abre os documentos e inicia a sua analise;

e AGUARDA DOCUMENTACAO - no caso de haver documentos invalidados: “O estado
do registo da entidade foi alterado para Aguarda Documentacao;

e VALIDADO — quando a documentacao solicitada esta em conformidade.

A entidade recebe por email a atualiza¢cdo dos estados mencionados anteriormente.
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h) Em simultdneo, a entidade recebe um email com os detalhes do novo utilizador, com:
e Utilizador (NIPC)

e Senha

i) Devera introduzir o Utilizador e senha e de seguida clicar no botdo “LOGIN.” A entidade faz o
“LOGIN” e abre o Menu MINHA ENTIDADE para editar o perfil, onde aparece a seguinte mensagem:

“Tem de redefinir a sua senha antes de prosseguir”.

j) Depois da alteracdo da senha aparece a informacado “Perfil guardado”, sendo ja possivel editar o

perfil.

k) Caso osdocumentos estejam invalidos recebe a seguinte mensagem “O estado do registo da entidade
foi alterado para Aguarda Documentagao”.
Deve, no separador MINHA ENTIDADE clicar no botdo Editar e verificar quais documentos assinalados

a vermelho (invalidos).

[) Em seguida, clicar no botdao ENVIAR.
m) Surge a mensagem no ecra: “Entidade editada com sucesso”

n) A entidade recebe a informacdo por email que o estado esta ‘Em Andlise’.

O gestor verifica se os documentos e a informagao submetida estado corretos, selecionando uma das

seguintes opg¢oes, caso a documentacdo esteja correta ou incorreta:

e VALIDAR
e [INVALIDAR

o) A entidade recebe por email a atualizacdo dos estados.

FIM
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